
 
 
  
 

Spesenabrechnung 
 
Name, Vorname:  ___________________________________________________ 
 
Strasse:  ___________________________________________________ 
 
PLZ / Ort:  ___________________________________________________ 
 
Auszahlung:  Postkonto-Nr. : _______________________________________________________ 
 
  Bank: ___________________________________________________    
   
  IBAN-Nr.  ____________________________________________________________ 
 
  
Konto 
 

  
        Text 

 
            CHF 

Beleg 
  Nr.  

 
4200 

 
Bürobedarf, Kopien 

  

 
4400 

 
Anschaffungen, Reparaturen 

  

 
4450 

 
Geschenke 

  

 
4700 

 
Drucksachen 

  

 
4710 

 
Fachliteratur 

  

 
4720 

 
Porti 

  

 
4740 

 
Telefone 

  

 
4750 

 
Internet, e-mails 

  

 
4900 

 
Verschiedenes 

  

    

 
                                                                        T o t a l  

  

   
 
 
 
Datum: _________________    Unterschrift  Aussteller: ___________________________________ 


